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ORGANIZACION Y GESTION DE LOS CURSOS DE VERANO

OBJETO

El objeto de este proceso es establecer las normas especificas que rigen el funcionamiento y la

gestion de los Cursos de Verano.

PUBLICIDAD Y DIFUSION DE LOS CURSOS

Se desarrollard una campafia de difusidn en medios que constara de:

Disefio del material grafico (carteleria, tripticos, banners, lonas...). Impresién y reparto.
Rueda de prensa para la presentacion de los Cursos de Verano a los medios de comunicacidn.
Video promocional de los Cursos de Verano.

Publicidad en medios locales y regionales en formato digital e impreso.

Difusion en web y redes sociales.

Envio de mailing a alumnos UMA y alumnos FGUMA.

Relacion con los medios, gestion de peticidn de entrevistas, envio diario de notas de prensa,
fotografias y videos con breves entrevistas a los ponentes mds relevantes.

Servicio permanente de prensa en el lugar de celebracién de los Cursos para el seguimiento

de las actividades del programa.

ESTRUCTURA DE LOS CURSOS

La oferta formativa de verano deberd responder a cualquiera de las tipologias siguientes:

l.- Cursos de dos dias de duracidn (10 h) en horario de mafiana y basados en ponencias, con la
posibilidad de programar algunas sesiones de caracter practico que fomenten la interaccién entre

ponentes y el alumnado.

» Cada curso debera contar con un/una Director/Directora que, en todo caso, debera impartir
una ponencia. Ademas, participard en las mesas redondas o actividades complementarias a
desarrollar durante los dias del curso.

» Ademas de la Direccidn, el programa deberd contar con un maximo de 4 intervinientes, bien
como ponentes o como participantes en mesas redondas.

» Losintervinientes impartiran una ponencia por curso ademas de su intervencidén en una mesa
redonda o cualquier otra actividad académica que disponga la Direccion del mismo.

> Laintervencion en mas de una ponencia sera aprobada por la Coordinadora Académica de la
Fundacion General responsable de los cursos de verano de la UMA.

Aquellas propuestas que no se ajusten a los puntos expuestos anteriormente, deberan ser

aprobadas expresamente por la Fundacion General de la Universidad de Malaga.
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Il.- Conferencia de dos horas de duracidn impartida en horario de mafnana. En estas conferencias
se abordaran tematicas de actualidad y en las mismas se invitara a profesionales de maximo nivel en
el tema tratado. Estas conferencias estaran moderadas por una persona encargada de presentar y
coordinar la ponencia.

Estas actividades formativas tendran reconocimiento de créditos ECTS y sera proporcional al
numero de horas impartidas en cada una de ellas, teniendo en cuenta que 1 crédito ECTS constituye
25 horas de carga lectiva. Asimismo, los cursos cuya carga lectiva sea inferior a 10 horas no
conllevaran reconocimiento de créditos.

ALUMNOS

Este afio, y siguiendo en la linea de los afios anteriores, la Comisidn de los Cursos de Verano de la
UMA ha decidido que la inscripcién sea gratuita para toda aquella persona interesada. Se
contemplaran dos tipos de alumnos:

l.- Alumno Presencial: alumno que asiste al curso en modalidad presencial, formalizando Ia
inscripcidn correspondiente y teniendo derecho a la certificacion del mismo. El nimero de alumnos
presenciales en cada curso vendra condicionada a las restricciones de aforo en cada una de las aulas.
La inscripcion en esta modalidad se llevard por orden de solicitud.

Il.- Alumno online: alumno que asiste al curso en modalidad online, formalizando la inscripcion
correspondiente y teniendo derecho a la certificacién del mismo. Sélo en el caso en el que no se
cubran las plazas presenciales, estos podran asistir presencialmente.

Para obtener la correspondiente documentacidn acreditativa (diploma o certificado de asistencia)
de la realizacidn del curso, los alumnos deberdn tener en cuenta las siguientes condiciones:

A) El diploma acreditativo, en el caso de los cursos en formato presencial, se otorgara al alumno
gue complete una asistencia minima de las clases, del 80 por ciento. Esto debera constatarse
mediante firma de entrada y salida en cada una de las sesiones. Asi mismo, la Secretaria Técnica
del Curso contrastara el primer dia el listado oficial de matriculados con los asistentes reales.

B) En el caso de los cursos en formato online, la FGUMA establecera la normativa a seguir para
conseguir la acreditacién del mismo, pudiendo basarse en la presencialidad online o en la
entrega de un trabajo de fin de curso con el fin de corroborar el aprovechamiento del mismo.

Los diplomas seran entregados en formato digital y subidos al area privada del alumno, una vez
constatada por la Secretaria Técnica de los Cursos de Verano la asistencia requerida para ello.

Los alumnos presenciales podran optar por becas de alojamiento. La convocatoria y la concesién
de becas serdn gestionadas por la FGUMA, segln la normativa de matriculacién de esta actividad.
Los alumnos que obtengan una beca de alojamiento tienen derecho a permanecer en el
establecimiento que se determine por la Fundacidn General de la Universidad de Malaga y en el
régimen que determine la convocatoria.
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DIRECCION DEL CURSO
I - No se podra dirigir mas de un curso, taller o encuentro de especialista en la misma edicién.
Il.- Las funciones del/a Director/a son:

A.- Presentar las propuestas ajustandose a las formas y procedimientos establecidos en estas
normas.

B.- Formalizar la invitacién oficial por escrito a cada participante.

C.- Enviar la descripcion de la tematica tratada en el seminario para su publicaciéon en el
programa general. (Maximo 1 folio mecanografiado a doble espacio).

D.- Ser responsable del desarrollo docente y de velar por la consecucidon de los objetivos
propuestos.

E.- Informar a los posibles participantes sobre los siguientes aspectos organizativos:
- Régimen general.
- Semana del curso, fecha, hora de intervencion y titulo de su ponencia.
- Condiciones del viaje, alojamiento, desplazamiento (en el caso de los cursos presenciales y
semipresenciales) y retribucidn.
- Necesidad de prever material técnico.

F.- Atender a los participantes e invitados, a efectos académicos y organizativos, ocupandose de
ellos fuera del tiempo lectivo.

G.- Estar presente durante la celebracion del Curso que dirige.

Muy importante: La Direccion del seminario, tendrd que advertir a cada
participante que la Fundacion General de la Universidad de Malaga le podra
solicitar el envio anticipado de un resumen de su curriculum vitae y un extracto

de su intervencion a efectos de su utilizacion por el Departamento de Prensa de

los Cursos de Verano.

PARTICIPANTES

Formato presencial. Las condiciones establecidas para los participantes de los cursos cuyo
formato sea presencial o semipresencial son las siguientes:

Desplazamiento y alojamiento para directores e intervinientes

Se entiende como participantes a los directores e intervinientes en ponencias o mesas redondas
gue conforman el programa de los cursos. No obstante, a los efectos de las condiciones de
alojamiento y desplazamiento, en el curso que requiera una participacidn presencial, cada uno tiene
un régimen de funcionamiento distinto.
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l.- Condiciones generales

A) La Secretaria Técnica de los Cursos de Verano se ocupara de la gestion del desplazamiento y
alojamiento en aquellos casos en los que asi proceda. Para ello solicitara los datos necesarios para
realizar tanto esta gestiéon, como otras relativas a su participacion en el curso. Esta informacion
debe facilitarse dentro de los plazos establecidos y se pondrdn en su conocimiento en el momento
de su solicitud.

B) La Fundacién General de la Universidad de Malaga se hard cargo de los gastos de viaje, en
clase turista, desde la ciudad de origen y regreso (por la via mas directa). Las reservas efectuadas
no seran canjeables o modificables. A su llegada al destino establecido les estara esperando un
vehiculo para su traslado a la sede de los cursos.

C) En el caso de que viaje en coche particular, la FGUMA, le abonard los gastos
correspondientes en concepto de kilometraje desde el punto de origen hasta la sede donde se
celebren los Cursos de Verano y regreso, por la ruta mas corta, a razén de la cuantia en euros por
kildmetro establecidos legalmente en la normativa fiscal correspondiente al afo de celebracion
de los cursos. Para ello debera comunicarlo con al menos dos semanas de antelacién a su
participacién, al objeto de formalizar la solicitud de percepcién de fondos correspondiente. En el
caso de que la cuantia en euros sea superior al coste del desplazamiento del ponente en cualquier
otro medio de transporte, la Fundacion equiparara el abono del mismo, al coste del billete
correspondiente.

D) Los gastos de alojamiento y manutencién correran a cargo de la Fundacién General de la
Universidad de Malaga en régimen de pensidon completa, inexcusablemente en el establecimiento
gue determine la Fundacion General de la UMA.

E) Sielinteresado desea permanecer en el establecimiento hotelero mas dias de los que cubre
la organizacion, habra de concertar con el mismo las condiciones de su alojamiento, plenamente
ajenas a la organizacion de los Cursos de Verano.

F) Podran asistir acompafados de otra persona si asi lo desea. En este caso debera comunicarlo
con la mayor antelacion para estudiar la posibilidad de atender su peticién de alojamiento (en la

misma habitacién). En ningun caso se cubriran los gastos de viaje, alojamiento y manutencion
del acompaiiante.

G) La Fundacidn General de la Universidad de Malaga no soportara gasto alguno distinto a los
determinados en los apartados anteriores y, especialmente:

- Consumo de minibar.

- Utilizacidon de lineas telefénicas, ya sea de voz o datos.

- Lavanderia, planchado, TV de pago.

- Taxis.

- Servicios similares

IS0 %001
ISo 14001

Avda. de la Estacidon de El Palo n24, 29017 Mélaga - t 951 952 640 fguma .es

CERTIFICADO 1274720
CERTIFICADO 1015/20

CERTIFICADORA ACREDITABA POR 5



< ¢ FGUMA
w FUNDACION GENERAL

UNIVERSIDAD DE MALAGA

Il.- Condiciones especificas

A) Director

Los Directores de los Cursos, tendran cubierto el alojamiento y la manutencién desde la tarde
anterior a la inauguracion de su Curso hasta el dia de la clausura del mismo, siempre y cuando la sede
del curso esté a mas de 40 km de su domicilio habitual. En el caso que se solicite expresamente el
alojamiento por parte de los directores de los cursos, la FGUMA valorard los motivos y su
justificacion.

Los Cursos de Verano pondran a disposicion de los Directores, todos los servicios de
infraestructura precisos para la organizacion de cada seminario. En razén de ello, la Fundacion
General de la Universidad de Madélaga no abonard, salvo autorizacidon expresa, ningin gasto
extraordinario tales como facturas de teléfono, fax, viajes o similares.

B) Intervinientes

Los intervinientes tendran cubierta una noche de alojamiento en pensidon completa, pudiendo ser
la anterior o la del mismo dia de su intervencién, siempre y cuando la sede del curso esté a mas de
40 km de su domicilio habitual. En el caso que no cumplan con los requisitos expuestos en esta
normativa en cuanto al alojamiento y se solicite expresamente por parte de los directores y
secretarios de los cursos, la FGUMA valorara los motivos y su justificacidn.

11l.- Condiciones para los participantes en mesas redondas

A) Los participantes en mesas redondas no tienen derecho a alojamiento porque se entiende
gue seran personas residentes en la provincia de Malaga.

B) A los participantes en mesas redondas que se desplacen en vehiculo propio desde la ciudad
de Mailaga o provincia, se les abonara los gastos de kilometraje desde el punto de origen hasta la
sede de los Cursos de Verano y regreso, por la ruta mas corta, a razén de la cuantia en euros por
kildmetro establecidos legalmente en la normativa fiscal correspondiente.

C) Quedaran cubiertos los gastos de manutencidn de los participantes en mesas redondas, solo
y exclusivamente, en el lugar establecido por la organizacidn de los cursos y el dia de su intervencion.

Cualquier situacién que no se adapte a las condiciones detalladas en esta normativa deberan ser
aprobadas expresamente por la Directora Académica de Formacion de la FGUMA.
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REGIMEN ECONOMICO

A continuacidn, se establece la siguiente retribucion econdémica bruta, correspondiente a
Directores, Secretarios, Participantes e Invitados, de la que se realizara la correspondiente retencion
a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (IRPF), en funcion de las actividades

realizadas.
DIRECTOR PARTICIPANTE EN MESA
PONENTES
DIRECTORA REDONDA
Curso 10 horas 800 € 400 € 250 €
Conferencia 400 €

e En el caso de Cursos codirigidos por dos personas, la retribucion serd compartida al 50%

Notas importantes:

l.- En los casos en que el participante no sea de nacionalidad espafiola, deberd aportar, junto a la
solicitud de percepcion de fondos, bien N.LE. o, en su caso, pasaporte. La retencion fiscal aplicable a
los honorarios devengados dependera de la existencia de convenio de doble imposicion internacional
con el pais de origen del ponente. En caso de no existir convenio la retencién fiscal sera del 24 por
ciento.

Il.- No se abonara el importe de la intervencidn en el curso, si ho es previa aportacion de factura

o en su defecto de fotocopia de DNI, NIE o pasaporte, asi como de la “Solicitud de Percepciéon de

Fondos” debidamente cumplimentada.

I1l.- Los gastos correspondientes en concepto de Kilometraje seran abonados a los participantes a
través de percepcién de fondo segun lo establecido en el Real Decreto-ley 16/2013, de 20 de
diciembre.

IV.- En caso de renuncia de los emolumentos devengados de la intervencidn del participante en
alguno de los cursos, debera cumplimentar la solicitud que le facilitara la secretaria de los mismos,
previa comunicacién por parte del interesado/a.

SELECCION DE LOS CURSOS

Los cursos seleccionados entre las propuesta recibidas a través de convocatoria, seran valorados
por el Consejo de Direccidn de la FGUMA, con la participacién de los Ayuntamientos sede de los
cursos y con el visto bueno de la UMA.

Los criterios de seleccidn serdn los siguientes:
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A) Que promuevan la excelencia cientifica y académica de los cursos a través de la presencia de
ponentes de reconocido prestigio.

B) Que se establezca un enfoque transversal del programa planteado para alcanzar a un
alumnado variado.

C) AQue se aborden temas de actualidad o de interés a la sociedad del s. XXI.
D) Que favorezca el debate y la generacion de ideas.
E) Que potencie contenidos alineados con los objetivos estratégicos de la Universidad.

F) Que se haga participe no solo al ambito universitario malaguefio, sino también al de otras
universidades, instituciones, entidades y organismos publicos y privados.

G) Viabilidad econémica de la propuesta. Las propuestas presentadas deberan garantizar al
menos el pago de los honorarios de los ponentes y los participantes en mesas redondas, en las
condiciones recogidas en esta normativa, para ello debera aportarse la documentacién necesaria
gue garantice el patrocinio de las entidades interesadas en colaborar con el curso. Los gastos de
alojamiento y desplazamiento de los participantes en el curso seran asumidos por la FGUMA en
las condiciones que se recoge en la Normativa.

H) Que evite la repeticién de tematicas tratadas en ediciones anteriores de los Cursos de
Verano.

I) Que fomente la paridad entre sus ponentes con un programa equilibrado entre mujeres y
hombres.

La FGUMA podra incluir propuestas fuera de la convocatoria. Estas propuestas seran
consensuadas conjuntamente por la UMA, la Fundacién y los Ayuntamientos sedes de los Cursos.

ISO %001
ISo 14001

Avda. de la Estacidon de El Palo n24, 29017 Mélaga - t 951 952 640 fguma .es

CERTIFICADO 1274720
CERTIFICADO 1015/20

CERTIFICADORA ACREDITABA POR 5



